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中国石油大学（华东）采购与招标办公室
采招办发〔2023〕3 号

中国石油大学（华东）
重大采购项目审查会签管理实施细则

第一条 为了规范学校采购与招标工作，加强内控管理，防

范采购风险，维护学校利益，根据国家法律法规和《政府采购需

求管理办法》（财库〔2021〕22 号），结合学校实际，制定本细

则。

第二条 本细则所称重大采购项目是指由采购与招标办公室

组织实施的 500 万元以上的货物或服务采购项目，1000 万元以

上的工程采购项目。

第三条 审查包括一般性审查和重点审查 2 种方式。

第四条 一般性审查主要内容：采购需求与预算、资产、财

务等管理制度规定相符情况；采购预算落实审批情况；采购项目

立项审批情况；采购项目采购条件准备情况；采购项目采购重复

性论证情况；重大设备全校共享论证情况；对采购方式、评审规

则、合同类型、定价方式的选择是否合理；属于按规定需要报相

关监管部门批准、核准的事项，作出相关安排情况。
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第五条 重点审查是在一般性审查的基础上，进行以下审查：

（一）非歧视性审查。主要审查是否指向特定供应商或者特

定产品，包括资格条件设置是否合理，要求供应商提供超过 2 个

同类业务合同的，是否具有合理性；技术要求是否指向特定的专

利、商标、品牌、技术路线等；评审因素设置是否具有倾向性，

将有关履约能力作为评审因素是否适当。

（二）竞争性审查。主要审查是否确保充分竞争，包括应当

以公开方式邀请供应商的，是否依法采用公开竞争方式；采用单

一来源采购方式的，是否符合法定情形；采购需求的内容是否完

整、明确，是否考虑后续采购竞争性；评审方法、评审因素、价

格权重等评审规则是否适当。

（三）采购政策审查。主要审查进口产品的采购是否必要，

是否落实支持创新、绿色发展、中小企业发展等政府采购政策要

求。

（四）履约风险审查。是否围绕采购需求和合同履行设置权

利义务，是否明确知识产权等方面的要求，履约验收方案是否完

整、标准是否明确，风险处置措施和替代方案是否可行。

（五）应当审查的其他内容。

第六条 在采购项目发布采购公告之前，对于下列重大采购

项目，应当开展重点审查，其他重大采购项目作一般性审查：

（一）800 万元以上的货物、服务采购项目，2000 万元以上

的工程采购项目；
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（二）涉及师生利益、师生关注度较高的采购项目；

（三）技术复杂、专业性较强的采购项目；

（四）学校认为需要开展重点审查的其他采购项目。

第七条 学校建立重大采购项目审查工作机制，成立重大采

购项目审查工作小组，小组成员单位包括：项目立项审批单位、

财务处、国有资产管理处、实验室管理处、审计处、监察处、采

购与招标办公室。由采购与招标办公室主持开展重大采购项目的

审查工作。

第八条 小组成员单位审查要点：

（一）项目立项审批单位：采购项目立项审批情况；采购项

目与原立项项目内容和采购需求是否一致等。

（二）财务处：采购需求符合预算及财务管理制度规定情况；

采购预算落实审批情况等。

（三）国有资产管理处：采购需求符合资产管理制度规定情

况；采购项目采购条件准备情况；采购需求是否与论证报告一致；

采购项目采购重复性论证情况等。

（四）实验室管理处：采购项目采购条件准备情况；采购项

目采购重复性论证情况；重大设备全校共享论证情况；采购需求

是否与论证报告一致。

（五）审计处：采购项目是否具有充分竞争性、是否有指向

性；采购项目的真实性、合法性、合规性等。

（六）监察处：采购程序是否合法合规；采购项目是否遵循
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公开、公正、公平原则；以及监察处认为应该审查的其他事项。

（七）采购与招标办公室：采购需求和评审办法是否符合政

府采购法律法规；非歧视性审查；竞争性审查；采购政策审查等。

第九条 一般性审查，成员单位对重大采购项目的采购文件

按照各自承当的审查要点进行审查，并在《中国石油大学（华东）

重大采购项目审查会签表》上签署意见。审查时间一般不超过 2

个工作日。

第十条 重点审查，由项目采购单位撰写重大采购项目采购

需求报告并在专门会议上进行汇报，成员单位对采购需求报告进

行审查，并签署意见。

第十一条 本细则所称“以上”包括本数。

第十二条 本细则自发布之日起施行，由采购与招标办公室

负责解释。

中国石油大学（华东）采购与招标办公室

2023 年 10 月 31 日


